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SCHEMA 

POUR LE RAPPORT ANNUEL
Le rapport narratif doit obligatoirement être rédigé dans une des trois langues administratives du pays (luxembourgeois, français ou allemand), tandis que le cadre logique ou le rapport financier pourront aussi être transmis au Ministère en langue anglaise.»
Le rapport doit être rédigé selon les directives mentionnées dans les   « Conditions Générales Régissant les Relations Contractuelles entre le Ministère des Affaires Etrangères et les ONGD » et le document Explications concernant le schéma pour les propositions de cofinancement, les schémas de rapport intermédiaire et de rapport final
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I- FICHE DU PROJET
	Nom de l’ONG
	

	Nom du responsable du projet
	

	Adresse postale pour le courrier afférent au projet
	

	Numéro de téléphone
	

	Numéro de fax
	

	Adresse du courrier électronique (e-mail)
	


	Nom du projet
	

	Localisation détaillée
	

	Pays
	

	Durée du projet
	

	Numéro de référence donné au projet par le MAE
	

	Type et période couverte  par le rapport
	Rapport intermédiaire N°… 
Période : ……………



II. ACRONYMES
III.  RAPPORT TECHNIQUE
1. Présentations brève du projet et des éventuels changements dans le contexte

a) Rappel du contexte initial (localisation, besoins détectés…) et les éventuels changements dans le contexte

b) Rappel des principaux partenaires et leurs rôles
c) Groupe(s) cible(s) et Bénéficiaires (directs et indirects)
d) Objectif(s) global (aux) et Objectif(s) spécifique(s)

2. Cadre logique actualisé rendant compte des résultats atteints et des activités réalisées
	Logique d’intervention

	
	IOV
	Sources
	Hypothèses

	Objectif(s) global (aux)


	
	
	

	
	IOV et sources de vérification
	Constat
	commentaires

	Objectif spécifique


	
	
	

	Résultat 1


	
	
	

	Résultat 2


	
	
	

	………………………….
	Date prévue d’exécution
	Constat
	commentaires

	Activité 1


	
	
	

	Activité 2


	
	
	


3. Réalisation et changements intervenus

a) Description des activités réalisées par résultat attendu : 
	Objectif spécifique 1 

	Résultats 1 :

	Budget alloué :

	Budget dépensé :

	Indicateurs objectivement vérifiables et quantifiés : 

	Degré de réalisation : 

	Rappel des activités : 
R1.A1

R1.A2

	Rapport intermédiaire (mentionnez le niveau de réalisation pour toutes les activités relatives au résultat attendu et le nombre du public atteint)- Partie à conserver dans le rapport final.

(Max.20 lignes)


	Objectif spécifique 1 :

	Résultats 2 :

	Budget alloué :

	Budget dépensé :

	Indicateurs objectivement vérifiables et quantifiés : 

	Degré de réalisation : 

	Rappel des activités : 
R2.A1

R2.A2

	Rapport intermédiaire (mentionnez le niveau de réalisation pour toutes les activités relatives au résultat attendu et le nombre du public atteint)- Partie à conserver dans le rapport final.

(Max.20 lignes)



Etc.

b) Les changements intervenus 

c) Problèmes d’ordre général et solutions préconisées.  

d) Impact des  hypothèses sur le projet 

e) Effets de synergie (cross-fertilisation) entre les différentes activités 

f) La qualité du travail du (es) partenaires local (aux)

g) Actions spécifiques rendant compte de la prise en compte des thématiques transversales

h) La prise en compte des principes d’efficacité de l’aide (Paris) et/ou du développement (Istanbul) et/ ou des lignes directrices telles qu’adoptées par les ONG membres du Cercle de Coopération.
4. Conclusion(s) générale(s) 

a) Appréciation globale des activités menées durant la période couverte par le présent rapport.
b) Appréciation sur les perspectives de durabilité du projet 
c) Présentation des principales conclusions des évaluations à mi-parcours, si de telles évaluations ont été réalisées 
d) Enseignements tirés du déroulement de la période couverte par le rapport.

IV.  RAPPORT FINANCIER 

	Rubriques
	A

Prévu
	B

Dépenses 
	C

Solde global à reporter
(A-B)
	N° pièce justificative
	Commentaires

	IV.1. Hors PED
	
	
	
	
	

	IV.1.1. Acquisition de prestations de services
	
	
	
	
	

	IV.1.2. Frais de personnel
	
	
	
	
	

	IV.1.3. Acquisition de biens mobiliers
	
	
	
	
	

	IV.2. Dans le pays bénéficiaire
	
	
	
	
	

	IV.2.1. Acquisition de prestations de services
	
	
	
	
	

	IV.2.2. Frais de personnel
	
	
	
	
	

	IV.2.3. Acquisition de biens mobiliers
	
	
	
	
	

	IV.2.4. Acquisition de biens immobiliers
	
	
	
	
	

	IV.2.5. Apport immobilier local valorisé
	
	
	
	
	

	IV.3. Coûts aléatoires en dehors et dans le PED 
	
	
	
	
	

	IV.3.1. Imprévus 5%
	
	
	
	
	

	IV.3.2. Inflation et risque des cours de change 5%
	
	
	
	
	

	IV.4. Dépenses d'encadrement en dehors et dans le PED
	
	
	
	
	

	IV.4.1. Frais de conception
	
	
	
	
	

	IV.4.2. Frais de suivi
	
	
	
	
	

	IV.4.3. Frais d’audit
	
	
	
	
	

	IV.4.4. Frais d'évaluation
	
	
	
	
	

	TOTAL
	
	
	
	
	


V.  ANNEXES

· Veuillez trouver la liste des annexes à joindre avec le rapport dans le document relatif aux conditions générales.
· Afin de faciliter la lecture des virements, un tableau récapitulatif selon le modèle ci-dessous est à ajouter aux annexes :
	Enumération
	Date de transferts
	Montant (en Euro)
	Date de réception
	Montant (en devise locale) 

	1°
	
	
	
	

	2°…
	
	
	
	

	SOUS-TOTAL
	
	
	
	

	Apport local en espèces
	
	
	
	

	Valorisation immobilière
	
	
	
	

	TOTAL 
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